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FORESKRIFTER - REGLEMENTEN

Definition: Ordet "foreskrift” betyder rattsregler. Enligt 6 kapitlet 32 8 i kommunallagen ska
kommunfullmaktige utfarda reglementen som narmare foreskriver namndernas verksamhet
och arbetsformer. Med detta menas vilka ndmnder som ska finnas, vilka uppgifter de ska ha,
hur de ska vara sammansatta, vilka som ska ingd i presidiet och sa vidare. | detta fall raknas
dven kommunstyrelsens om en namnd. Aven annan lagstiftning kan skapa behov av att
utfarda reglementen, exempelvis Lag (2002:833) om extraordinédra handelser i fredstid som
reglerar bildandet av krisledningsndmnder. Alla reglementen finns i kommunens
forfattningssamling.

81

Kommunstyrelsen & kommunens centrala inképs- och upphandlingsorgan och innehar det
Overgripande ansvaret for kommunens inkdps- och upphandlingsverksamhet.

§2

Kommunstyrelsen har hérvid till uppgift att leda och planera kommunens inkdpsverksamhet,
samordna kommunens inkdp av varor och tjanster samt utfarda erforderliga anvisningar inom
verksamhetsomradet.

Kommunstyrelsen har vidare att fatta erforderliga beslut i de inkdpsfragor dar
beslutanderéatten enligt av fullméktige faststallt reglemente inte tillkommer annan.

83

Kommunstyrelsen skall sérja for kommunens upphandling av varor och tjanster, dar ansvaret

for upphandling av sérskild vara eller tjanst av fullméktige inte alagts annan styrelse eller
namnd.

84




Vid upphandling av kommungemensamma varor eller tjanster skall kommunstyrelsen
infordra och anta anbud samt teckna erforderliga avtal.

Fér kommungemensamma varor och tjanster samt for andra, ofta forekommande varu- eller
tjanstebehov skall i forsta hand centrala leveransavtal (ramavtal) slutas.

85

Néarmare anvisningar rérande upphandling finns i av kommunstyrelsen faststéllda inkdps- och
upphandlingsanvisningar.

§6

Inventarier, material och annan 16s egendom, som av forvaltande styrelse eller namnd har
bedomts sakna varde i verksamheten, far genom resp styrelses eller namnds forsorg och i
samrad med kommunstyrelsen forséljas till allmanheten genom anbudsférfarande.

I de fall administrationskostnaderna for forsaljning av egendom genom anbudsférfarande inte

star i rimlig proportion till vad forsaljningen kan forvantas inbringa, far forvaltande styrelse
eller namnd avyttra egendomen pa annat, lampligt satt.

87

Kommunstyrelsen far utfarda erforderliga tillampningsanvisningar till detta reglemente.

§8
Kommunstyrelsen ager fran 6vriga styrelser och namnder samt befattningshavare inhdmta de

yttranden och upplysningar som kommunstyrelsen bedomer erforderliga for fullgérandet av
sina aligganden enligt detta reglemente.

89

Det aligger kommunens styrelser och namnder att tillse att bestammelserna i detta reglemente
samt i de anvisningar som meddelats med stod av detta reglemente iakttas.



Bilaga
INKOPS- OCH UPPHANDLINGSANVISNINGAR

Faststallda av kommunstyrelsen 1994-01-17, § 17
Reviderade av kommunstyrelsen 2010-10-25, § 259

Inkdpsorganisation

Det 6vergripande ansvaret for kommunens inkops- och upphandlingsverksamhet avilar
kommunstyrelsen genom dess arbetsutskott. Utskottet har i detta sammanhang bl a till
uppgift att

- verka for samordning av kommunens inkdp

- leda och kontrollera inkdps- och upphandlingsverksamheten

- sOrja for upphandling av varor och tjanster

- anta anbud och teckna leveransavtal (ramavtal) for kommungemensamma varu- och
tjanstegrupper

- fatta beslut i 6vriga inkopsfragor, samt

- utfarda erforderliga tillampningsanvisningar inom verksamhetsomradet.

Beredningsansvaret for arbetsutskottets arenden aligger inkopsfunktionen vid
kommunkansliet. Inkdpsfunktionens huvudsakliga arbetsuppgifter ar att

- samordna och handlagga upphandlingar av kommungemensamma varu- och
tjanstegrupper

- i samrad med kommunens styrelser och namnder handlagga resp namnds
upphandling av varor och tjanster

- bista forvaltningarna med allman service i inkopsfragor

Upphandling av varor och tjanster

I enlighet med kommunens inkdps- och forsaljningsreglemente skall kommunstyrelsen sérja
for kommunens upphandling av varor och tjénster, vilket innebar att all upphandling av varor
och tjanster skall verkstéllas genom kommunstyrelsen. Detta sker genom att inkdpsfunktionen
i samrad med anskaffande styrelse eller namnd och i enlighet med dessa anvisningar och
Lagen om Offentlig Upphandling, LOU, SFS 2007:1091, handlagger upphandlingsforfarandet
av aktuell vara/tjanst.

Beslut om att anta anbud samt tecknande av erforderliga avtal tillkommer anskaffande namnd,
savitt avser forvaltningsspecifika varu- och tjanstergrupper. Betraffande
kommungemensamma varu- och tjanstegrupper antas emellertid anbud och tecknas avtal
genom kommunstyrelsens forsorg.

Direktupphandling av varor eller tjanster, dvs upphandling utan infordrande av anbud i
sarskild ordning far dock verkstallas sjalvstandigt av anskaffande namnd. Sadan upphandling
kan gdras vid foljande tillfallen



- om det foreligger synnerliga skal - for att tillgodose bradskande, oférutsedda behov nar
anbud inte hinner infordras, eller

- vid upphandling av vara eller tjanst vid Iagt varde, beloppsgrans LOU, LUF 15 % av
troskelvérdet enligt nedan;

- Minst tre tankbara leverantcrer skall tillfragas.

- Innan fraga skickas ut ska krav pa vara/tjanst skrivas ned och forfragan skall
stéllas skriftligen.

- Vilka som tillfragats samt motivering till val ska dokumenteras och sparas.

- Anbud lamnas skriftligen.

- Vid eventuella forfragningar aligger det anskaffande enhet/bestéllare att
pavisa att direktupphandlingen gjorts pa korrekt sétt.

- Att direktupphandling inte far géras om aktuell vara eller tjanst omfattas av ett

ramavtal.

- Vid osakerhet skall alltid inkopsfunktionen radfragas.

Upphandlingsbeslut tas med omedelbar justering inom kommunstyrelsens verksam-
hetsomrade (KsAu, KsTu och KsPu).

Inkdpsplanerande atgarder

Anskaffningsbeslut:

Marknads-
orientering:

Anbudsforfarande:

Anskaffningsbeslut ar beslut att viss vara eller tjanst skall anskaffas.
Beslutet skall omfatta uppgifter och beskrivningar om vilken
vara/tjanst som avses samt 6nskad leverans- och/eller avtalstid.

Anskaffningsbeslutet skall ligga till grund for anbudsinfordran.

Anskaffningsbeslutet bor delegeras till resp attestansvarig inom
anvisade ramar.

Inkdpsfunktionen undersoker aktuella leverantorer/
entreprendrer och bedémer i samrad med anskaffande enhet
lamplig upphandlingsform.

Inkopsfunktionen uppréttar forfragningsunderlag och infordrar
anbud. Efter anbud inkommit upprattar inképsfunktionen
anbudsforteckning och erforderliga sammanstéllningar som underlag
for beslut.



Ink6psbeslut:

Inkdpsbeslutet bereds av inképsfunktionen och understélls
anskaffande enhet for beslut enligt delegationsordning for resp
styrelse eller namnd.

Inkdpsfunktionen upprattar och gemensamt med delegerande tecknar

avtal med antagen leverantOr/entreprenor.

Innan avtal tecknas skall inkpsanmodan godkénnas av
attestansvarig.

Leveranskontrollerande atgarder

Leveranstid:

Leveranskontroll:

Anskaffande enhet kontrollerar att avtalad leverans- eller
utforandetid héalles.

Leverans- eller utférandeforseningar rapporteras till inképssektionen
som i samrad med anskaffande enhet vidtar erforderliga atgarder
enligt avtalade villkor.

Anskaffande enhet kontrollerar att ratt kvantitet och kvalitet erhallits.

Avvikelser fran avtalad kvantitet och/eller kvalitet skall omgaende
meddelas leverantdren som skall avhjalpa felet. Om réttelse ej sker
kontaktas inkopssektionen som i samrad med anskaffande enhet
vidtar erforderliga atgarder i enlighet med avtalade villkor.

Om det vid leveransmottagningen konstateras skada pa emballage
eller pa varan skall detta skriftligen patalas vid mottagandet



