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FORESKRIFTER - REGLEMENTEN

Definition: Ordet "foreskrift” betyder rattsregler. Enligt 6 kapitlet 32 § i
kommunallagen ska kommunfullméktige utfarda reglementen som narmare
foreskriver ndamndernas verksamhet och arbetsformer. Med detta menas vilka
namnder som ska finnas, vilka uppgifter de ska ha, hur de ska vara
sammansatta, vilka som ska inga i presidiet och sa vidare. | detta fall raknas
aven kommunstyrelsens om en namnd. Aven annan lagstiftning kan skapa behov
av att utfarda reglementen, exempelvis Lag (2002:833) om extraordindra
handelser i fredstid som reglerar bildandet av krisledningsnamnder. Alla
reglementen finns i kommunens forfattningssamling.




Uppdrag och verksamhet

1 8 Socialnamnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag
eller annan forfattning. Den ska félja det fullméktige — i reglemente, i samband
med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att nAmnden ska fullgora,
samt verka for att faststallda mal uppnas och i ovrigt foélja givna uppdrag och
angivna riktlinjer.

Det ankommer pa socialnamnden:

1.

att med uppmarksamhet folja utvecklingen inom socialnamndens
ansvarsomrade samt hos kommunfullmaktige, kommunstyrelse, dvriga
styrelser/namnder och andra myndigheter géra de framstallningar som
erfordras

. att svara for bidragsgivning for vissa ideella och idéburna

organisationer som gor insatser inom namndens ansvarsomrade

. att svara for forvaltning och utdelning av medel fran donationsfonder

inom socialnAmndens ansvarsomrade

att p& anmodan av kommunfullmaktige, kommunstyrelse, 6vriga
styrelser/namnder eller annan myndighet avge yttranden i arenden
som beror socialnamndens verksamhetsomrade

. att avge yttranden i plan- och byggnadsarenden som ror

socialndmndens verksamhetsomrade

att svara for samordning av vissa kommunovergripande planer inom
socialnamndens ansvarsomrade

. att vara huvudman for kommungemensamma institutioner och

funktioner som finns inom socialnamndens ansvarsomrade

. att samarbeta med andra samhéllsorgan

att svara for insatser enligt 98 forsta stycket 2-10 Lag om stdd och
service for funktionshindrade (LSS) samt myndighetsutévning for
handikappomsorg riktat till barn och unga

10.att fullgora de uppgifter som aligger kommunen enligt Alkohollagen

(SFS 1994:1738)

11.att fullgora de uppgifter som aligger kommunen enligt Tobakslagen

(SFS 1993:581)

Socialnamnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal
och arenden inom sitt verksamhetsomrade och darvid traffa
overenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och
sluta annat avtal.



Organisation inom verksamhetsomradet

2 8 Socialndmnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och
andamalsenlig med hansyn till av fullmaktige faststallda mal och styrning samt
lagar och andra forfattningar for verksamheten.

Socialnamnden ska med uppmarksamhet folja utvecklingen inom namndens
ansvarsomrade samt hos kommunfullmaktige, kommunstyrelse, dvriga
styrelser/ndmnder och andra myndigheter géra de framstallningar som
erfordras.

Socialnamnden ansvarar for att fortlépande revidera och féresla forandringar i
det kommunala regelverket inom namndens verksamhetsomrade.

Socialndmndens ledningsfunktion
3 8 Socialnamndens ledningsfunktion ska ansvara for att leda och utveckla
verksamheterna inom namndens ansvarsomrade som framgar i 1 8.

Namndens ekonomi och medelsforvaltning
4 § Det ankommer pa socialnamnden:

1. att till kommunfullmaktige uppratta forslag till budget for socialtjansten,
inom socialtjansten anta budgetinstruktioner, utfarda budgetinstruktioner
och anvisningar for den ekonomiska forvaltningen samt faststalla den
externa budgeten for avdelningarna

2. folja arsbudgetens utveckling

3. att till kommunfullmaktige uppratta forslag till taxor och avgifter inom
kommunens socialtjanst, att anta tillampningsregler for dessa - som inte
ar av principiell beskaffenhet eller av stérre betydelse - samt att vidta de
indexmassiga justeringar i taxorna som féljer av kommunfullmaktiges
beslut

4. att inom ramen for kommunfullméktiges bemyndigande teckna borgen i
sociala bistandsfragor

5. halla sin medelsforvaltning och 6vriga handlingar tillgangliga for
kommunens revisorer

6. att anta leasingavtal inom socialnamndens ansvarsomrade

Personalansvar

5 8 Socialnamnden ar anstéallningsmyndighet for personal vid sin férvaltning med
undantag for forvaltningschefer som anstélls av styrelsen. Kommunstyrelsen och
namnderna har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljofragor inom sitt
respektive verksamhetsomrade med undantag av de fragor som anges i 8 § i
kommunstyrelsens reglemente.



Personuppgifter

6 8 Socialndmnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra
behandlingar av personuppgifter som sker i socialndmndens verksamhet.
(Personuppgiftslagen 1998:204)

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
7 8 Socialndmnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.
Socialnamnden ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort
de uppdrag som fullméktige har lamnat till dem
e ireglemente

¢ genom finansbemyndigande (3 kap. 15 § KL)

Socialndmnden ska vid redovisningen aven redogora for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen
lamnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.
Socialnamnden ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

Information och samrad

8 8 Kommunstyrelsen, namnderna och kommunalrad respektive insynspolitiker
ska i mojligaste man fran namnd erhalla den information och det underlag de
behdver i sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte
uppgift for vilken sekretess rader.

Socialnamnden ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror
kommunstyrelsens eller annan namnds verksamhet.

Samrad ska ske med de kommunala raden, som organisatoriskt finns placerade
under kommunstyrelsen, i arenden som beror radens intresseomraden, dock €j i
arenden som rér myndighetsutdvning.

Samrad kan aven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt
berorda. Socialnamnden beslutar om formerna for samradet.

Sjalvforvaltningsorgan

9 8 Socialnamnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis
skota driften av en viss anlaggning eller en viss institution. Socialnamnden far
uppdra at sjalvforvaltningsorganet att besluta pa namndens véagnar i ett visst
arende eller en viss grupp av arenden.

Socialnamnden ska i en arbetsordning faststalla sjalvforvaltningsorganets
uppgifter, sammansattning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarinitiativ
10 8 Gallivare kommuns medborgare har ratt att lamna in medborgarinitiativ.
Socialnamndens beredning har att avgéra om initiativet ska hanteras pa



tjanstemannaniva eller om initiativet skall aterkomma for avgoérande av
socialnamnden.

Uppfoljning av medborgarinitiativ sker tva ganger per ar till kommunstyrelsen
dar information om initiativen och de svar som lamnats, presenteras som
delgivning till kommunstyrelsen och de 6vriga berérda namnderna.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden

11 8 Socialnamnden sammantrader pa dag och tid som socialnamnden
bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledamaoter
begér det eller om ordforanden anser att det behovs. (6kap 18 § KL) En begéaran
om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla
uppgift om det eller de arenden som onskas bli behandlade pa det extra
sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordféorandena om tiden for extra
sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stélla in ett sammantrade eller
andra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot
och ersattare snarast underrattas om beslutet.

Kallelse

12 8§ Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar
varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den
som varit ledamot i namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera
ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern aldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald
som far narvara vid sammantradet senast fem vardagar fore
sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olampligt.
Ordforanden bestdmmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.
Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken

utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.



Offentliga sammantraden
13 8§ Socialnamnden far besluta om offentliga sammantraden om
kommunfullméaktige medgett det (KL 6 kap. 19 a8).

Socialnamndens sammantraden ska dock alltid hallas inom stangda dorrar i
arenden

1. som avser myndighetsutdvning, eller

2. i vilka det forekommer uppgifter som hos namnden omfattas

av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Lag
(2009:447)

Sammantrade pa distans

14 8 Socialnamnden far, om sarskilda skal foreligger och kommunfullméaktige sa
beslutat (KL 6 kap. 32 §), sammantrada med ledamoter narvarande pa distans.
Sadant sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i
realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa
lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska i forvag anmala detta till namndens
kansli. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.

Socialnamnden far bestamma vad som narmare ska galla om deltagande pa
distans i ndmnden.

Narvaroratt

15 § Kommunalrad, kommunstyrelsens ordférande, vice ordféorande och andre
vice ordforande far narvara vid en namnds sammantrade och delta i
overlaggningarna men inte i besluten. Narvaroratten géller inte arenden som ror
myndighetsutdvning. (se Reglemente for kommunstyrelsen)

Socialnamnden far darutéver, om sarskilda skal foreligger for detta, medge
ledamot av kommunstyrelsen denna réatt. Den fortroendevalde har i den
utstrackning namnden beslutar ratt att fa sin mening antecknad i protokollet. (4
kap. 8 23 KL)

Harutover far socialnamnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller
ersattare i socialnamnden att narvara vid sammantrdde med socialndmnden for
att lamna upplysningar. Aven anstalld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan
medges denna ratt. Om socialnamnden beslutar det, far den som kallats delta i
Overlaggningarna. (6 kap 8§ 19 KL)

Socialnamnden far harutover bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid
socialnamndens sammantraden.

Vid myndighetsutdvning skall socialnamnden iaktta bestammelserna i 14 8§ (FL).

Sammanséattning



16 8 Socialnamnden bestar av det antal ledamoter och ersattare som fullmaktige
beslutat. (6 kap. 8 9 KL)

Ordfdéranden
17 8 Sedan val av socialndmnden skett utser kommunfullmaktige bland
namndens ledamdter en ordférande.

Arvode utgar i enlighet med Arvodesreglemente for Gallivare kommun, faststallt
av kommunfullméktige.

Det aligger ordféranden att
1. leda socialnamndens arbete och sammantraden,

2. bereda arenden tillsammans med vice ordférande och berdrda tjdnsteman,

3. infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i
socialnamnden vid behov ar beredda,

4. se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i socialndmnden,

5. ordférande ansvarar for att protokoll fors vid sammantrade enligt
kommunallagens bestammelser (5 kap. 57-62 88 KL),

6. bevaka att socialnamndens beslut verkstalls,
7. fatta beslut, enligt Lag (1990:52) med sarskilda bestammelser om vard av
unga och Lag (1988:870) om vard av missbrukare i vissa fall, da

socialnamndens beslut inte kan avvaktas,

8. framja samverkan mellan socialnamnden och kommunens 6vriga
namnder,

9. att representera socialnamnden vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantraden om inte socialnamnden bestamt annat i
ett sarskilt fall,

10. att sta allmanheten till tjanst med upplysningar och rad.

Presidium

18 8§ Socialnamndens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande
och andre vice ordférande.

Viceordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda

samman-tradet i den man ordféranden anser att det behdvs.

Ersattare for ordforanden och vice ordforanden



19 8 Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantrade eller en del av ett sammantrade, far socialnamnden utse en annan
ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats, fullgoérs ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i socialnamnden langst tid. Om flera
ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordforandens uppgifter av den
aldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgdra sitt
uppdrag under en langre tid. Ersattaren ska fullgora samtliga
ordfbérandens/ovriga presidiets uppgifter.

Forhinder

20 8 En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade, eller i en del av
detta, skall snarast anmala detta till sin ersattare eller till berérd sekreterare som
kallar ersattare. Den ersattare kallas som star i tur att tjanstgora och som inte
redan kallats in.

Ersattares tjanstgoring

21 8 Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett
sammantrade ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. Den erséttare ska
kallas in som star i tur att tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att
tjanstgbra aven om en erséttare tratt i ledamotens stélle.

Ersattarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgora enligt den ordning
som fullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i
den ordning de tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

En ersattare som har borjat tjanstgora har alltid foretrade oberoende av
turordningen. Om det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna
paverkats genom ersattarens tjanstgoring far dock en ersattare som installer sig
under pagaende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som kommer
langre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoéring
22 8§ Den som é&r javig i ett arende hos socialnamnden far inte delta i eller
narvara vid handlaggning av arendet. (6 kap 88 24-27 KL)

Vid myndighetsutdvning mot enskild géller javsbestammelsernai 11 §
Forvaltningslagen (FL).

En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far tjanstgora igen sedan arendet handlagts.



Ledamot som en gang avbrutit tjanstgdringen under ett sammantrade pa grund
av annat hinder an jav, far ater tjanstgora om ersattarens intrade har paverkat
det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna.

Reservation

23 8 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska
lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéallts for justeringen av
protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

24 § Protokoll skall justeras av ordféranden och av en utsedd ledamot fran
ovriga partier. Justering skall ske, senast 14 dagar efter avslutat sammantréade,
pa tid och plats som socialnamnden beslutar. Senast andra dagen efter
justeringen skall denna tillkannages pa kommunens anslagstavla.

Socialndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden
och en ledamot.

Vid protokollféring av beslut rérande myndighetsutdvning mot enskild skall
sarskilt beaktas bestdmmelserna i 20 8 (FL) om motivering av beslut.

Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.
25 8 Socialndmnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gallande bestammelser.

Socialnamnden ska underratta styrelsen sa snart en uppdatering av den
kommunala forfattningssamlingen beddms nédvandig.

Delgivningsmottagare
26 8 Delgivning med socialnamnden sker utifran faststalld delegationsordning
med ordféranden eller annan anstalld som socialndmnden bestammer.

Undertecknande av handlingar
27 8 Avtal med extern part, dar socialnamnden ar avtalspart, skall undertecknas
av behdrig firmatecknare enligt den ordning kommunstyrelsen beslutar.

Ovriga handlingar och skrivelser som beslutas av socialnamnden undertecknas
av ordféranden, eller vid dennes franvaro av vice ordforanden eller 2:e vice
ordféranden, samt kontrasigneras av forvaltningschef eller annan utsedd
tjansteman.

Utskott

28 8§ Socialnamnden far utse en eller flera utskott eller beredningar.
Socialnamnden far delegera beslutanderatt till utskott/beredning och ge dem
uppgift att bereda arenden till socialnamnden.



Socialnamnden skall besluta om antal ledaméter och ersattare i
utskott/beredning. Vid val till dessa ska foreskrifter om proportionella val
tilampas. (6 kap 88 20-22 KL)

Socialnamnden valjer bland utskottets/beredningens ledamoéter en ordférande
och en vice ordférande.

Ersattare har mgjlighet att narvara vid utskottets sammantraden. Ersattare ska
inkallas till tjanstgoéring i den av socialnamnden vid valet bestamda ordningen.
Endast tjanstgorande ersattare far narvara vid sekretessarenden.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

Utskott/beredning sammantrader pa dag och tid som varje utskott/beredning
bestammer. Sammantrade skall ocksa hallas nar ordféranden anser att det
behovs eller nar minst tre ledamdoter begér det.

Arenden, dar utskott/beredning har beslutanderatt, skall hanskjutas till
socialnamnden for avgérande om minst tva ledamoter i utskottet/beredningen
begar det.

I Ovrigt galler detta reglementes bestammelser om kallelse, sammantraden,
ersattare, jav, ordforandeskap och protokoll.



